
本校編制內教職員工及校務基金工作人員薪資劃帳作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

續下頁 

  準備 

人事單位提供教職員工之異

動通知單、各項保費異動單

及請假扣款通知單等資料 

依人事單位提供之各項資料

編製薪資清冊，並予核章 

將薪資清冊送人事單位審核 

是否正確    

無誤 

是 

否 

主計單位審核薪資清冊 

是否正確    

無誤 

是 

 

否

’ 
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主計室開立傳票 

出納管理單位依據核准

之傳票辦理匯款撥付 

 

將匯款清單併薪資傳票

送回主計單位 

出納管理單位 E-mail 薪

俸通知 

結束 

代扣所得稅款

支票繳付 

A 


