
學生請假流程 

方法 1 校務系統請假 

步驟 1 登入校務系統 

 
 

步驟 2 登錄 → 學務登錄作業 → (線上審核)線上請假與審核作業  

【如有封鎖彈跳視窗：則允許 已封鎖彈出式視窗 → 選擇一律允許彈出式窗 → 完成】 

 
 

 
 



步驟 3 詳閱請假注意事項後 → 登錄 → 學生請假作業 → 進入請假作業 

 

步驟 4 選擇請假起迄日期 → 下一步 

 

步驟 5 選擇假別及填寫請假原因（超過 7 日以上假單需填寫假單延遲理由）

→ 點選節次→ 下一步 

 
  



步驟 6 上傳請假附件 (請依本校請假規則辦理) →存檔 

 

(專科部)要填寫家長與導師聯繫時間及電話  

 
 

＊＊查詢假單 

 

＊＊如被導師催繳附檔，可點選「上傳」補件。 

 

  



方法 2 手機 APP 請假 

網站：http://inkust.nkust.edu.tw/Intro/inkusts.html 
 

步驟 1 下載本校 iNKUST 隨身通 並 登錄 →進入請假申請作業 →新增 

   
 

步驟 2 閱讀請假注意事項 →進入請假作業  → 選擇日期、類別及輸入原因 

      
  



步驟 3 選擇請假節次 →上傳附件 →存檔 (完成請假程序)  

       
 

*APP 首頁可以查詢缺曠狀況  
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